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Nas znak:  0504-11/2025-70 Maribor, dne: 19.3.2025

Druzba Elektro Maribor d.d., Vetrinjska ulica 2, 2000 Maribor, objavlja zunaniji razpis prostega delovnega mesta

Obmocje dela: Obmocna enota uprava . .
Naziv delovhega mesta: VISJI REFERENT NA SPLOSNEM PODROCJU

2.
3.
4

5.

6.

Pogoji za zasedbo delovnega mesta
1.

Raven strokovne izobrazbe:
Smer strokovne izobrazbe:
Zahtevane delovne izku$nje:
Alternativna raven izobrazbe:

Zahtevana funkcionalna znanja:

Zahtevane delovne izkusnje:

podraven 6/1: VisjeSolsko in visje strokovno
izobrazevanje/visjeSolska, vi§ja strokovna in podobna izobrazba

/

/

peta raven: Srednje tehniSko in drugo strokovno ter splosno
izobrazevanje/srednja strokovna in sploSna izobrazba- 24 mesecev
dobra usposobljenost za delo s pisarniskimi orod;i,

/

Opis delovnega mesta

vsebine dela - naloge

zahtevana funkcionalna znanja:
Zelena funkcionalna znanja:

odgovornost za lastno delo:

odgovornost za
vodenje/usklajevanje:

izvajanje operativne in administrativne podpore na sploSnem in
kadrovskem podrocju, vodenje evidenc, pripravljanje poro€il in obracunov,
vodenje in urejanje arhiva, upravljanje s posto,

sprejemanje in usmerjanje strank, opravljanje drugih del v okviru strokovne
usposobljenosti;

dobra usposobljenost za delo s pisarniSkimi orodii

vozniSko dovoljenje za voznjo motornih vozil kategorij B

to€nost in azurnost dokumentacije, strokovno, kakovostno in pravo¢asno
opravljene naloge, korekten odnos do sodelavcev in drugih, s katerimi
prihaja v stike, gospodarno ravnanje z delovnimi sredstvi, varno opravljeno

delo in urejenost delovnega okolja, izvrSevanje varnostne politike podjetja;

/

Delovno razmerje se sklepa za doloc¢en ¢as, s poskusno dobo treh mesecev.

Kandidati naj k vlogi za zasedbo delovnega mesta obvezno prilozijo fotokopijo spri¢evala in zivljenjepis v europass obliki
ter v vlogi navedejo svoj elektronski naslov (e-mail) in Stevilko mobilnega telefona. Vlogo je potrebno poslati najkasneje do
vkljuéno 26. 03. 2025 na naslov: Elektro Maribor d. d., Vetrinjska ulica 2, 2000 Maribor, Kadrovska sluzba, s pripisom »Razpis
za prosto delovno mesto »Visji referent na sploSnem podrocju (m/z)«

Nepopolnih vlog in vlog prispelih po razpisanem roku ne bomo upostevali.
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