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podjetje za distribucijo 

električne energije, d.d. 
 

Vetrinjska ulica 2, 2000 Maribor 

Slovenija 
 

> T: +386 (0)2 22-00-000 (h.c.) 

> F: +386 (0)2 22-00-246 

> P.P.: 1244 

> E: info@elektro-maribor.si 

> www.elektro-maribor.si 

> TRR/IBAN: SI56 0451 5000 0570 965 

> SWIFT CODA: KBMASI2X 

Vaš znak: Naš znak: Maribor, dne: 

 
Družba Elektro Maribor d.d., Vetrinjska ulica 2, 2000 Maribor, objavlja zunanji razpis prostega delovnega mesta 
 
Območje dela: Območna enota uprava 
Naziv delovnega mesta: VIŠJI REFERENT NA SPLOŠNEM PODROČJU 

Pogoji za zasedbo delovnega mesta 
1. Raven strokovne izobrazbe: podraven 6/1: Višješolsko in višje strokovno  

izobraževanje/višješolska, višja strokovna in podobna izobrazba 
2. Smer strokovne izobrazbe: 
3. Zahtevane delovne izkušnje: 
4. Alternativna raven izobrazbe: 

/ 
/ 
peta raven: Srednje tehniško in drugo strokovno ter splošno 
izobraževanje/srednja strokovna in splošna izobrazba- 24 mesecev 

5. Zahtevana funkcionalna znanja: dobra usposobljenost za delo s pisarniškimi orodji, 
 

6. Zahtevane delovne izkušnje: / 
 
Opis delovnega mesta 

- vsebine dela - naloge 
 
 
 
 

- zahtevana funkcionalna znanja: 

izvajanje operativne in administrativne podpore na splošnem in  
kadrovskem področju, vodenje evidenc, pripravljanje poročil in obračunov, 
vodenje in urejanje arhiva, upravljanje s pošto, 
sprejemanje in usmerjanje strank, opravljanje drugih del v okviru strokovne 
usposobljenosti; 
 
dobra usposobljenost za delo s pisarniškimi orodji 
 

- želena funkcionalna znanja: vozniško dovoljenje za vožnjo motornih vozil kategorij B 
 

- odgovornost za lastno delo: točnost in ažurnost dokumentacije, strokovno, kakovostno in pravočasno 
opravljene naloge, korekten odnos do sodelavcev in drugih, s katerimi 
prihaja v stike, gospodarno ravnanje z delovnimi sredstvi, varno opravljeno 
delo in urejenost delovnega okolja, izvrševanje varnostne politike podjetja; 

- odgovornost za 
vodenje/usklajevanje: 

 
/ 

Delovno razmerje se sklepa za določen čas, s poskusno dobo treh mesecev. 
 
Kandidati naj k vlogi za zasedbo delovnega mesta obvezno priložijo fotokopijo spričevala in življenjepis v europass obliki 
ter v vlogi navedejo svoj elektronski naslov (e-mail) in številko mobilnega telefona. Vlogo je potrebno poslati najkasneje do 
vključno 26. 03. 2025 na naslov: Elektro Maribor d. d., Vetrinjska ulica 2, 2000 Maribor, Kadrovska služba, s pripisom »Razpis 
za prosto delovno mesto »Višji referent na splošnem področju (m/ž)« 
 
Nepopolnih vlog in vlog prispelih po razpisanem roku ne bomo upoštevali. 
 
Kadrovska služba 
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